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1.VSEOBECNE PRAVIDLA

Prijemca financného prispevku je povinny predlozZit zavere¢nu spravu (dalej ZS)
najneskor do 60 dni od ukonéenia obdobia opravnenosti nakladov, tzn. od ukoncenia
projektu. Presny datum je uvedeny v zmluve ¢lanok 1.2.2 V zmluve su ukotvené aj
zakladné pravidld pre zdverecnu spravu, ¢lanok 1.4.4.

ZS sa podava vylu€ne v elektronickej podobe, prostrednictvom informacénych nastrojov
Mobility Tool+ (dalej MT+) a. Do nastroja je vytvoreny automaticky pristup cez email
kontaktnej osoby uvedenej v Ziadosti o finan¢ny prispevok. Plati, Ze tato osoba musi
mat vytvoreny EU login aby mohla spravovat IT nastroje.

2. gTRU KTU RA ZAVERECN EJ SPRA\/Y alebo ¢o musi zaverecna sprava obsahovat

2.1 Mobility Tool+

Tento nastroj sluZi na vypracovanie zaverecnej spravy, ktord je nutnou podmienkou
uspesného ukoncenia projektu a vyplatenia zvySného doplatku. Sklada sa z dvoch casti:

Vseobecna Cast — Udaje o projekte, Udaje o Ucastnikoch, rozpocet a kontakty.
Textova Cast — samotna zaverec€na sprdva zo zrealizovaného projektu.

2.1.1 VSeobecna cast:

V karte Kontakty aktualizujte uUdaje kontaktnej osoby a Statutdra (ak sa tyka).
Nezabudnite, Ze ak ste zmenili Statutdra a neoznamili ste to Narodnej agenture,
urychlene tak spravte a oznamte to projektovému manaZérovi, ktory Vam zaslal
Dohodu o grante.

V karte Ué&astnici uvedte vietkych &lenov projektového timu, uvedte PRN kaZdého
Ucastnika, jeho zakladné Udaje sa vyplnia automaticky. Dalej uvedte ¢&i je Ucastnik
znevyhodneny a/alebo ma Specialne potreby. V pripade, Ze sa G¢astnici zmenili oproti
schvélenej Ziadosti je nutné v textovej ¢asti vysvetlit prec¢o. Ak sa zmenilo viac ako 50%
¢lenov timu je nutné aby ste o tom bezodkladne informovali NA (opat projektového
manazéra, ktory Vam zaslal Dohodu o grante), pretoZe je nevyhnutné podpisat
Dodatok k Dohode o grante.

V karte Rozpocet nezabudnite uviest pocet dni, ktoré ste vyuzili na Kouca. Kategéria
projektové naklady sa vypoditava automaticky na zaklade dizky trvania projektu.

V karte Mimoriadne naklady (ak ste mali schvdlené a aj ste ich vyuZzili) uvedte redlnu
vySku nakladov spolu s ich detailnym popisom. Suma sa automaticky objavi aj v karte
Rozpocet.

Vyska Ziadaného celkového rozpoétu po ukonéeni projektu nemdze byt nikdy vyssia
ako bol rozpocet uvedeny v Dohode o grante.

Akonahle je projekt ukonceny, systém automaticky zasiela jednotlivym élenom timu
email aby vyplnili svoju spravu o priebehu projektu. Odporic¢ame Vam upozornit
jednotlivych ¢lenov aby sledovali svoju emailovu schranku (aj zlozku SPAM) a vyplnili,
a podali spravu. Ak budu v zavereénej sprave chybat spravy tcastnikov, bude sprava
automaticky vratena na ich doplnenie, ¢im sa prediZi termin vyplatenia zostatku
grantu.


https://webgate.ec.europa.eu/eac/mobility
https://webgate.ec.europa.eu/cas

Uvedte aky typ certifikatu ste vystavili ucastnikovi, nezabudnite, Ze ste povinni
informovat Ucastnikov o certifikate Youthpass, ¢lanok v zmluve 1.14.1.

2.1.2 Textova Cast ZS

Text spravy moze byt vyplneny v slovencine alebo ktoromkolvek oficidlnom jazyku
Eurdpskej unie.

Zhrnutie projektu je délezitou sucastou ZS, byva vyuzivané Eurdpskou komisiou,
Vykonnou agenturou pre vzdeldvanie, audioviziu a kulttdru alebo Ndrodnou agenturou
EU programu Erasmus+ k publikovaniu informacii o projekte a o éerpani finanénych
prostriedkov z EU. V zhrnuti struéne uvedte zédmer projektu, dosiahnuté ciele, opis
uskutoénenych aktivit, vzdeldvacie vysledky projektu a dopad projektu. Je doleZité aby
bolo zhrnutie v slovenskom a v anglickom jazyku a gramaticky spravne.

V Casti tykajucej sa kouca podrobne uvedte ako ¢asto ste sa stretavali, akou formou,
meno a profil kouca, akd formu podpory Vam poskytol.

V ostatnych castiach odpovedajte na poloZené otazky vystizne, jasne a strucne.

V pripade, Ze sa Vas niektoré ¢asti netykaju, uvedte do koldnky ,netyka sa“.
Zaveretnu spravu je mozné podat aZ ked bude systém ukazovat, Ze je vyplnenda na
100%. V pripade, Ze vas systém pri podani vyzval na ,aktualizdciu udajov ucastnikov
z EYP“ je nutné ist do karty U¢astnici a vpravo hore stlacit tlacidlo ,,Aktualizovat teraz“.

2.1.3. Prilohy

Nahravaju sa v textovej Casti do sekcie Prilohy.
Prezencna listina musi obsahovat podpisy vsetkych tucastnikov projektového timu.

Cestné prehldsenie podpisané $tatutirom organizacie, najdete v textovej ¢asti ZS,
pocas procesu podavania zaverecne] spravy. Toto prehldsenie vytladite, podpiste,
naskenujete a nahrajte do priloh.

Harmonogram aktivit - rdmcovy rozpis zrealizovanych (dennych/ mesacnych) aktivit
projektu.

V pripade cerpania Mimoriadnych nakladov je nutné priloZit kdépie uctovnych
dokladov, spolu s dokladmi o ich zaplateni (vydavkové pokladni¢né doklady alebo
vypisy z Uctu). Kopie vsetkych dokladov musia byt kopirované viditelne (datumy,
polozky, sumy), nesmu sa prekryvat a musia byt prehladne zoradené.

Vystupy z projektu v podobe fotografii, videi, letdkov, brozur a pod. V pripade, Ze
presahuju kapacitu tak ich nahrajte na niektord so sluzieb zdielaného UlozZiska a do
textu zavereénej spravy uvedte odkazy.

2.2 Platforma pre vysledky projektov Eurdpsky zbor solidarity

Slazi na zverejnenie vysledkov z projektu za ucelom zviditefnenia programu Eurdpsky
zbor solidarity, samotnych projektov, aich dopadu na mladez, a pracu s mladezou.
V neposlednom rade aj pre uUcéely Vasho zviditelnenia.

V tejto platforme sa automaticky zobrazi po uzatvoreni zadverec¢nej spravy zo strany NA
zhrnutie, ktoré ste uviedli v zavereénej sprave.


https://drive.google.com/file/d/1Puhlcb6BeHYoa73fteMGiD-Fzk-r9t2U/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1YQMTkELsBy_l3eM9naYwIytDTQuvs8tb/view?usp=sharing

3. FINANCIE — VSEOBECNE

* Sucastou ZS su aj uctovné doklady. Povinnosti suvisiace s vyuctovanim projektu su
uvedené vZmluvnych podmienkach, ktoré ste dostali ako prilohu Il Financné
a zmluvné pravidld k Dohode o grante.

* Fixnd suma sa pocita na zaklade poctu mesiacov. NA sa dokladaju iba kdpie
Mimoriadnych nakladov a doklady o ich zaplateni. Doklady k Fixnym sumdm ostavaju
vo Vaom UGétovnictve a kontroluju sa iba v pripade hibkovej kontroly podpornych
dokumentov alebo kontroly projektu na mieste, na ktoru budete vopred emailom
upozorneni.

* Vsetky naklady a uc¢tovné doklady musia spadat do obdobia opravnenosti ndkladov (je
uvedené v Dohode o grante).

*  Pri presiahnuti rozpoctu nie je mozné zvysit schvaleny financ¢ny prispevok.

* Vsetky doklady treba na ucely auditu uchovavat 3 roky po uzatvoreni projektu,
v pripade projektov nad 60 000 € aZ 10 rokov.

4. NAJCASTEJSIE NEDOSTATKY

4.1 Obsahovej Casti ZS
* Zmeny v projekte neboli oznamené Narodnej agenture.

e ZavereCna sprava je dorucend Ndarodnej agentlure po stanovenom termine jej
dorucenia.

* Nie su vysvetlené zmeny (v programe alebo v pocte ucastnikov).

* Chybaju nahrané vystupy z projektu (fotografie, vided, letaky, broziry a pod.).

+ Cestné prehlasenie v ZS je podpisané inou osobou ako je zmluva a NA o tom nie je
pisomne upovedomena.

* Prezencné listiny ucastnikov nie su podpisané vsetkymi ucastnikmi.

» Aktivity neboli v sulade so schvalenym programom a neboli naplnené ciele projektu.

* Projektu sa zUcastnil mensi/vacsi pocet os6b ako bolo schvalené v projekte a NA o tom
nebola informovana.

4.2 FinancCnej Casti ZS

* Chybaju doklady k mimoriadnym nakladom preukazujuce ich vznik a zaplatenie
Chybaju doklady o preplateni cestovnych ndakladov preukazujice opravnenost
cestovnych nakladov:

* Neodbvodnené naklady/vydavky alebo uctovné doklady mimo obdobia opravnenosti
vzniku nakladov.

Vsetky nedostatky a moziné nasledky budi oznamené kontaktnej osobe uvedenej v ZS
emailovou formou internym alebo externym hodnotitelom zaverecnej spravy.



. KRATENIE KONECNEHO FINANCNEHO PRISPEVKU

Ak su v zrealizovanom projekte zdvainé obsahové nedostatky (nenaplnenie cielov,
nezrealizovanie aktivit, nevyuzitie metdd neformalneho vzdeldvania a pod.)

Ak nepredloZite Uplné vyuctovanie vsetkych nakladov (faktiry, VPD, PPD, doklady z
elektronickej registracnej pokladnice a.i.), NA odpocita relevantné sumy od zaverecne;j
sumy prispevku — tyka sa aj inych pokrocilych typov kontrol ako kontrola zavereénej
spravy.

NA mézZe zniZit vysku grantu aj aplikovanim systému fixnych sim — pri zniZeni poctu
mesiacov alebo dni pre kouca.

NA nemusi akceptovat skupinu ucastnikov pri nedodriani potrebného poctu
Ucastnikov na skupinu tak, ako je to uvedené v Sprievodcovi programom.

NA moze skratit grant vo vyske 25%, 50% alebo 75% z organizacnej podpory (nakladov
na projekt) v zavislosti od hodnotenia zadverecnej spravy.



5. DOLEZITE

Na tomto odkaze najdete vSetky IT nastroje a potrebné technické ndvody a videondvody ako
pracovat s nastrojmi.

Ak sa Vam pri praci s IT nastrojmi vyskytne akakolvek chyba alebo problém, prosim, spravte
snimku obrazovky (printscreen) a poslite v prilohe skratkym popisom na email:
jana.fecsu(at)iuventa.sk

V pripade akychkolvek otdzok tykajucich sa zaverecnej spravy kontaktujte zamestnancov
Ndarodnej agentury zodpovednych za zavereéné spravy:

Ingrid Bajakova Jana Fecsu
ingrid.bajakova(at)iuventa.sk jana.fecsu(at)iuventa.sk
+421 2 592 96 332 +421 2592 96 315
+421 908 67 88 10 +421 908 67 88 18



http://www.erasmusplus.sk/index.php?sw=55
mailto:lukas.michal@iuventa.sk

